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Ole Anchorage School District 
 
O nei itulau e maua ai fa’amatalaga mo tagata olo’o galulue i totonu ole Anchorage School District ma 
olo’o manatu e su’e ni isi avanoa i totonu lava o lenei itumalo. 
 
O avanoa uma a le ASD e fa’asalalau i luga o le matou a’upega tafailagi, www.asdk12.org/workforasd. 
Afai ete manatu e apalai i nei avanoa, ete fa’aogaina le matou polokalame komepiuta Frontline 
Recruiting and Hiring System. O lenei polokalame e fa’aaogaina e latou olo’o galulue i totonu ole ASD 
fa’apea fo’i tagata lautele. A manaomia se fesoasoani, fa’amolemole vili mai ile 907-742-4115. 

file://ecfs01/GROUPS/HR/Talent%20Management/Manuals%20and%20Procedures/Original%20Processes--Do%20Not%20Edit/www.asdk12.org/workforasd
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Su’eina o Fa’amatalaga e Uiga i Galuega Avanoa 
Fa’amatalaga e uiga ile galulue mo le Anchorage School District fa’apea ma galuega avanoa e maua uma 
i luga ole initaneti ile a’upega tafailagi a le ASD. 

1. I luga ole Homepage (o le itulau e te tau muamua ai lava pe’a e su’eina le a’upega tafailagi a le 
ASD), vaai le ki lanu samasama e iai upu nei I WANT TO (OU TE MANA’O) e tatau ona maua ile itu 
taumatau.  

2. O’omi le fuaiupu Apply for a Job (Apalai mo se Avanoa). 
3. Po’o lou alu sa’o ile aupega tafailagi ole ‘Work for ASD’ (Galue mo le ASD) ile 

www.asdk12.org/workforasd. 
 

 
 
  

http://www.asdk12.org/
http://www.asdk12.org/workforasd
http://www.asdk12.org/workforasd
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Galue mo le ASD 
I le aupega tafailagi ole Work for ASD (Galue mo le ASD), vaai le vaega e fa’aulutalaina Apply for a Job 
(Apalai mo se Avanoa). E tatau ona e iloaina ki nei. 

• Avanoa mo i latou olo’o galulue i le ASD: O’omi le ki View positions open to internal applicants 
(Avanoa mo tagata olo’o faigaluega ile ASD ile taimi nei) a e fia iloaina uma avanoa a le ASD 
olo’o matala i tagata faigaluega ile ASD ile taimi nei. 

o O avanoa olo’o iai le fuiaupu mumu ole ‘internal only’ e na’o latou olo’o galulue mo le 
ASD ile taimi nei e mafai ona apalai iai. 

• Avanoa mo tagata lautele: O’omi le View positions open to external applicants (Avanoa mo so’o 
se tagata e agava’a) a e fia iloaina uma avanoa e matala i so’o se tasi e agavaa. 

• A e fia iloaina le lisi o avanoa, o’omi le ‘View or print a list of open positions’ (Fa’aali mai se lisi o 
avanoa).  

• Afai na e apalai muamua i lenei ofisa ma ua e manao e toe fa’aaopopo atu ni isi fa’amatalaga i 
ou fa’amaumauga, pe ua e iloa fo’i le avanoa e te fia apalai iai, o’omi le ‘Create or edit an 
application’ (Fau pe toe teuteu lou talosaga) ina ia mafai ona e toe mauaina ou fa’amaumauga. 

o Fa’aaoga le imeli ma le upu faalilolilo (password) na e fa’aaoga ile taimi muamua. A e 
mana’o e fa’aaoga se imeli fou, e mafai ona sui lou imeli pea uma ona e saini i totonu ole 
polokalame e ala i lou imeli tuai. 
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Avanoa mo Teufale poo Fa’amamafale 
 
A ‘e fia vaai i avanoa mo tagata teufale po’o tagata fa’amamafale: 

1. I le a’upega tafailagi Work for ASD (Galue mo le ASD), o’omi le ki lanu moana e iai upu nei ‘View 
positions open to internal applicants’.  

2. Pe’a matala leisi itulau, su’e le upu ‘Custodial’ (Tagata Teufale po’o Tapenafale) ma o’omi ina ia 

fa’aali mai galuega nei.  
3. O iinei e te iloa ai galuega oloo fa’asalalau ile taimi nei. O avanoa e iai le upu ‘(Internal Only)’ (E 

lē matala avanoa nei i so’o se isi) lanu mumu, e na’o latou oloo faigaluega ile ASD ile taimi nei e 
agava’a. 

4. Faitau auili’ili ina ia maua se avanoa e fetaui mo oe. Ole vaega muamua e iloa ai le igoa o le 
avanoa, le aso na amata fa’asalaalu ai, ma le nofoaga e fa’atino ai nei galuega.  

5. Autafa ole fuaiupu ‘Additional Information’, o’omi le Show/Hide (Fa’aali/Gaga) ki ina ia mafai 
ona e faitau ile fa’amatalaga auili’ili o le galuega. Toe o’omi lenei ki afai ua uma ona e faitau. 

 
6. Afai e te mana’o e apalai mo se avanoa, o’omi le ki lanu mumu e iai le upu ‘Apply’ (Apalai) i luga 

ile itu taumatau o le fa’asalalauga. Ona matala lea o seisi fa’amalama e amata ona fau lou 
talosaga, afai na e fa’aaogaina muamua lenei polokalame e toe fa’aaoga ou fa’amaumauga sa fai 
muamua.  
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Fa’atumuina o le Talosaga 
Pea uma ona oomi le ki “Apply” (Apalai), e matala leisi fa’amalama fou e 
amata ai lou talosaga. E tele filifiliga e mafai ona maua i lenei fa’amalama. 
O’omi le fa’amatalaga e fetaui mo oe. 

• Start: (Amata) O lenei filifiliga e fetaui mo i latou e le’i fa’aaogaina 
muamua le ‘Recruiting & Hiring’ e apalai mo galuega a le 
Anchorage School District. E mafai ai ona fau se fa’amaumauga e 
patino ia te oe ma fa’atumu le talosaga mo le avanoa. 

• Login: (Saini) O lenei filifiliga e fetaui mo i latou na apalai muamua 
i avanoa a le Anchorage School District e mafai ona toe 
fa’aaopopo nisi fa’amatalaga pe’a manaomia, oe apalai foi mo nisi 
avanoa. Fa’amolemole, mo i latou na apalai muamua i isi galuega, 
e manaomia lou toe taga’i ane i ou fa’amaumauga ma toe teuteu 
a manaomia. 

• Import: (Fa’aaoga fa’amaumauga mai seisi nofoaga) O lenei filifiliga e fetaui mo latou na 
fa’aaogaina muamua le polokalame ‘Recruiting & Hiring’ poo le ‘AppliTrack’ e fa’atumu talosaga 
e ui lava pe ese le itumalo sa apalai iai. E mafai ona fa’aaoga lenei filifiliga e fa’aaogaina ou 
fa’amaumauga e toe fau lou fa’aata fou mo le ASD. Fa’amolemole, o lenei filifiliga e aafia ai na’o 
fa’amatalaga fa’avae pe’a manaomia i polokalame uma e lua. 

 
Uiga Fa’avae o nei Polokalame  
A uma ona e saini i totonu, e te va’ai i mea nei i itulau uma. Fa’aaoga nei ki e fa’atumu lou talosaga. 

• Pe’a uma ona fa’atumu le itulau, o’omi le ‘Next Page’ (Itulau e Soso’o Mai) ile pito i lalo ile itu 
taumatau ina ia talia e le polokalame ou fa’amaumauga ia sefe uma ou tusitusiga ma fa’agasolo 
lou talosaga. 

 
• E mafai ona e sefeina lou talosaga i so’o se taimi pea o’omi le ki ‘Save as Draft’ (Sefe se ata tusi). 

Pea e toe foi mai, o’omi le ‘LOGIN’ (Saini) ma fa’aoga lou imeli ma lou upu natia (password). 
Manatua lelei, pea o’omi le ‘Save as Draft’ e le’i tu’uina atu lou talosaga-e mana’omia le lafoina 
atu o lou talosaga ina ia mae’a lelei lou talosaga. 

 

 

• O fesili e iai le fetu mumu  e manaomia ona e talia ina ia mafai ona lafo atu lou talosaga. 
• Pea uma ona e tali uma fesili, oomi le ki ‘Finish and Submit’ (Fa’auma ma Lafo ane). 

 
o Manatua, a fa’apea na amata lou talosaga ae le’i lafoina, e tape uma le faila pea uma le 

30 aso. 
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Itulau mo lou Talosaga 
Afai o oe o se tagata faigaluega teufale poo le tapena fale i lalo o se fa’alapotopotoga fefa’atauaiga 
tagata faigaluega, pea e apalai mo se isi avanoa e manaomia le fa’atumu o se isi talosaga pea sui lou 
galuega. E le umi pei o le talosaga mo le galuega avanoa. 
 

1. O’omi le ki ‘START’ (AMATA) pea fa’apea e te le’i fa’aaogaina muamua le polokalame ‘Recruiting 
and Hiring’. Afai na e fa’aaogaina muamua le ‘Recruiting and Hiring’, o’omi le ‘LOGIN’ (SAINI).  

a. A e filifilia le ‘LOGIN’ (SAINI), e fa’aaogaina le imeli ma le upu faalilolilo (password) na e 
fa’aaoga ile taimi sa fa’atumu lou talosaga mo le avanoa. 

2. Pe’a amata lenei talosaga, fa’atumu fa’amuamauga e uiga ia te oe po’o lou va’ai lelei pea 
manaomia na toe teuteu nisi faamaumauga. O le imeli e te fa’aaogaina olea avea ma lou igoa 
mo le fa’aaogaina o lenei polokalame. Manatua lenei imeli ma lou upu faalilolilo (password) ina 
ia mafai ona e toe saini i totonu o lenei polokalame. 

3. I le itulau muamua, fa’atumu lou igoa fa’apea auala e faafesootai ai lau sususga:  
a. Lou imeli.  
b. Se upu faalilolilo (password). O mea nei e taua ina ia mafai ona e toe ulufale mai ile 

polokalame pe toe apalai foi i nisi avanoa. 
c. Filifili se fesili fa’alilolilo ma ta lou tali. E fa’aaogaina nei fa’amatalaga e te toe ulufale ile 

polokalame pea galo lou upu faalilolilo (password). 
4. O’omi le aū e pito i lalo ole itulau ile itu taumatau. 
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5. I le itulau lona lua, filifili le fuaiupu I am a regular employee of the Anchorage School District and 
applying for a position within my position’s same bargaining unit…. (O a’u o se tagata faigaluega 
ile Anchorage School District ua ou apalai i seisi avanoa e aofia pea ile fa’alapotopotoga 
fefa’atauaiga tagata faigaluega…) 

 

 
 

6. I le isi itulau, fa’atumu lou tuatusi i lalo ole fesili ‘Permanent Address’ (Lou tuatusi tumau). Afai e 
ese le nofoaga oloo lafo ai lou meli mo le taimi nei, fa’atumu lenei tuatusi i lalo ole ‘Present 
Address’ (Tuatusi mo le taimi nei). O’omi le ‘Next Page’ (Itulau Soso’o Mai) e fa’agasolo lou 
talosaga. 
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7. O le itulau ‘Vacancy Desired’ (Avanoa Fa’asalalau) e lisi uma avanoa oloo fa’asalalau ile taimi nei. 
Tafe i lalo le au e su’e le vaega e ulutalaina ile ‘Custodial’ (Tagata Teufale po’o Tapenafale) ma 
vaai lelei ua maka lelei le igoa ma le Job ID a le avanoa na e apalai iai.  

a. A fa’apea e te manao e toe faitau fa’amaumauga e uiga i lena avanoa, o’omi le ‘JobID 
number’ (numera ole avanoa). E tatala ai le fa’amatalaga o le galuega. 

 
 

8. Pe’a uma ona o’omi lenei pusa, e iai fesili e uiga i le umi o lou galue i nei galuega. O’omi le lisi e 
filifili le numera o tausaga. 

9. O’omi le au ‘Next Page’ (Itulau Soso’o Mai) e fa’agasolo lou talosaga. Manatua e tele avanoa 
oloo fa’asalalau, e manaomia le oomi so’o ina ia mafai ona fa’agasolo lou talosaga. 

10. I le itulau o le Experience (Tausaga Galue), fa’atumu fa’amaumauga e uiga i lou tomai mai isi 
galuega muamua. 
 

 
 

11. I le itulau o le Reference (Molimau o lou Galue), fa’amolemole fa’atumu le igoa ma auala e 
faafesootai ai nisi e mafai ona avatu se molimau o lou galue.  

a. O nei molimau e imeli atu i latou se lisi o fesili. Fa’amolemole, fa’atonu lou molimau e 
tali uma nei fesili. 

12. I isi itulau e so so’o mai, fa’atumu lou aoaoga, tusipasi faapea ma isi tomai fa’apitoa. 
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13. I le itulai ‘Attach Resume References and Supporting Documents’ (faapipii molimau tusitusi ma 
isi pepa e manaomia), faapipii ai le talaaga o lou aoga ma ou galuega, tusi faamatala, tusi mai 
molimau, ma isi lava pepa oi ia oe. E taua tele e fa’atino lava e oe nei matafaioi ile fa’apipi’ina o 
pepa; e le mafai ona fa’atino e le HR Talent Management lenei tulaga. 

a. A fia fa’apipii ni fa’amatalaga tusitusi, oomi le Add File (Fa’apipi’i nisi Faila) i autafa ole 
ituaiga fa’amaumauga oloo manaomia. 

 

 
 

b. I le isi itulau, oomi le ‘Browse’ (Su’e). Su’e le pepa, poo le ata poo leisi ituaiga 
faamaumauga i luga o lou komepiuta. Kiliki le pepa ina ia fa’ailoga ona oomi le ki ‘Open’ 
(Tatala). 

c. A mauaina le pepa sa’o, o’omi le ‘Upload’ (Fa’apipi’i). E tatau ona oso mai le 
fa’amatalaga e fa’ailoa mai ua mae’a ona faapipii le fa’amaumauga. O’omi le ‘Continue’ 
(Fa’agasolo). 

d. Vaai uma fa’amaumauga e manaomia ona fa’apipii. Pea uma ona fa’apipii uma 
fa’amaumauga, o’omi le ki ‘Next Page’ (Itulau Soso’o ane). 

14. Fa’aauau ona fa’atumu uma isi itulau ma o’omi le ki ‘Next Page’ (Itulau Soso’o ane) pea uma. 
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15. Pe’a uma ona tali uma fesili ma fa’atumu fa’amaumauga, o’omi le ‘Finish and Submit’ (Fa’auma 
ma Lafo) ile pito i lalo ole itulau. 

a. Afai e o’omi ae maua mai le fa’asilasilaga e iai vaega sese, fa’amolemole toe vaai uma 
fesili ma vaega e fa’atumu lelei ona toe lafo atu lea. O talosaga e le’o atoatoa e mafai 
ona sefe e toe fa’atumu i seisi taimi. 

 

 
 

 
16. I le itulau mulimuli, e maua le avanoa e ta pe lomia se kopi o lou talosaga. 
17. Pe’a uma ona fa’atumu ma lafo atu le talosaga, e te mauaina se imeli e fa’amaonia ai le tapa o 

lou talosaga mo avanoa na e apalai iai. 
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O lou Apalai mo Nisi Avanoa ile Lumanai 
Ile lumanai, a toe maua nisi avanoa e te agavaa iai, e le manaomia le toe fai o se fa’amaumauga fou. E 
mafai ona toe fa’aaoga ou fa’amaumauga. 

1. E amata mai le Work for ASD (Galue mo le ASD) tafe i lalo le au ma o’omi le ki lanu moana 
‘Create or Edit an Application’ (Fau pe toe Teuteu lou Talosaga). 

 
a. Po’o lou alu lea i le avanoa e te fia mauaina ma o’omi le ki lanu mumu ‘Apply’ (Apalai) ile 

pito i luga, ile itu taumatau. 
2. Ta i totonu lou imeli ma lou upu fa’alilolilo na fa’aaoga muamua ma o’omi le LOGIN (SAINI). 
3. Pe’a e ulufale i totonu ole polokalame, e te toe vaai foi i fa’amaumauga uma sa e tuuina mai 

muamua. Toe faitau iai ma teuteu pea manaomia. 
4. I le itulau ‘Vacancy Desired’ (Avanoa Fa’asalalau) filifili uma Job ID po’o avanoa e te manatu e 

fetaui mo oe. A iai ni avanoa ua le toe fetaui, tape le makaina. 
5. O lou filifiliina o nisi Job ID po’o avanoa e toe fausia ai isi itulau i totonu o lou talosaga. Toe 

faitau i isi uma itulau ma ia e mautinoa ua atoatoa uma tali o fesili. 
6. Oomi le Finish and Submit (Fa’auma ma Lafo) pea uma. 
7. I le itulau mulimuli, e maua le avanoa e ta pe lomia se kopi o lou talosaga. 
8. Pe’a uma ona fa’atumu ma lafo atu le talosaga, e te mauaina se imeli e fa’amaonia ai le tapa o 

lou talosaga mo avanoa na e apalai iai.  
 
Toe Faaui i Tua lou Talosaga 
Afai ua uma na lafo atu lou talosaga ae ua e toe mafaufau e le fetaui lenei avanoa mo oe: 

1. Toe ulufale mai ile polokalame ma vaai le itulau ‘Vacancy Desired’ (Avanoa Fa’asalaalu) poo le 
‘Position Desired’ (Avanoa olo’o Mana’omia). 

2. O’omi le pusa autafa Job ID (numera) ina ia tape le filifiliina o avanoa ua le toe fetaui mo oe. 
a. Afai ua mae’a ona tapuni nei avanoa, e le lisiina le Job ID. Afai e tupu mai lenei mea, 

fa’amolemole vili may ile telefoni 907-742-4115 e fa’ailoa mai ua e le toe manaomia 
lenei avanoa. 

3. O’omi le ‘Finish and Submit’ (Fa’auma ma Lafo). 

http://www.asdk12.org/workforasd
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